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Presupuesto y/o alternativas del evento ADJUNTO

ADJUNTO

Presupuesto aprobado del evento

    09:00 a. m.

    09:00 a. m.

GUAJIRA

EVIDENCIAS APLICABLES AL INFORME DEL EVENTO

ESTADO
OBSERVACIONES 

(SI APLICA)
EVIDENCIA

Solicitud de evento con sus anexos (debe incluir toda la documentación de reembolsos) ADJUNTO

ADJUNTO

Autorización de imprevistos firmado por el lider del evento (correos de trazabilidad) NO APLICA

Acta de recibo a satisfacción

NO APLICA

Informé técnico y financiero ADJUNTO

Registro fotográfico ADJUNTO

Registro de asistencia

NO APLICA

Relación de tiquetes aéreos emitidos y factura de compra  NO APLICA

Comprobante de reconocimiento económico emitido por la entidad bancaria y/o comprobante de 
transferencia reconocimiento economico

NO APLICA

Certificación de ejecución presupuestal y cierre del evento firmado por el Director(a) del área o regional 
solicitante.

    Por confirmar

    03/11/2025

    03/11/2025

INFORME DEL EVENTO
Solicitud #

707
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 01017102025

PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGÍSTICO NECESARIO PARA LA ORGANIZACIÓN Y REALIZACIÓN DE EVENTOS INSTITUCIONALES DE 
SENSIBILIZACIÓN, DIVULGACIÓN E IMPLEMENTACIÓN DE LAS DIFERENTES ESTRATEGIAS DEL ICBF – MACRO REGIÓN No. 4

OBJETO DEL CONTRATO GENERAL 

DEPENDENCIA/REGIONAL

JEFE O DIRECTOR AREA/REGIONAL

CARGO

MACROREGION

NOMBRE DEL SUPERVISOR

CORREO ELECTRÓNICO DEL SUPERVISOR

    Dirección de Primera Infancia

    JULIE PAULINE TRUJILLO VANEGAS

    DIRECTOR TECNICO

M4: Atl, Bol, Guaj, Mag, Suc, Sand

AUDREY ALVAREZ BUSTOS

Audrey.Alvarez@icbf.gov.co

    ADRIANA MARIA TAPIAS USME

FECHA FINAL DEL EVENTO

HORA INICIO DEL EVENTO

HORA FINAL DEL EVENTO

CIUDAD DEL EVENTO

DESARROLLO Y DETALLES DEL EVENTO

Dando cumplimiento a la solicitud por parte del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF‐ se da inicio al evento el día 3 de noviembre de 2025 en la guajira con la entrega de los siguientes materiales:

NOMBRE ENLACE DEL EVENTO

TELEFONO DEL CONTACTO

CORREO ELECTRONICO

NOMBRE DEL EVENTO

OBJETIVO DEL EVENTO

LUGAR DE REALIZACION

FECHA INICIO DEL EVENTO

    3137026978

    adriana.tapias@icbf.gov.co

    COMPRA MATERIAL DE CONSUMO. Encargado recepción de materiales por confirmar

    Entregar material de consumo‐OPERACIÓN DIRECTA BOGOTA



ÍTEM DESCRIPCIÓN
 COSTO UNIDAD 

ANTES DE IVA
CANT. FRECUENCIA COSTO TOTAL IVA ICLUIDO

COSTO UNIDAD 

ANTES DE IVA
CANT. FRECUENCIA COSTO TOTAL IVA ICLUIDO

267

Papel tipo Kraft.
Características físicas: 1 Rollo color 

marrón 91 Cm X 8 Kilos - 60 Gr -145 m

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

33.542 2 1 79.830$             33.542 2 1 79.830$              

269

Pegante gelificante, glicerina, y 
polivinilpirrolidona en agua sin 

componentes tóxicos. Forma redonda, 
cierre hermético. Caja x 6 pegantes en 

barra de Mínimo 40gr cada barra.

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

7.891 8 1 75.122$             7.891 8 1 75.122$              

295

Características físicas: Caja de 6 Vinilos 
no tóxicos de 125 gramos cada uno, de 

colores surtidos

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

15.589 40 1 742.036$           15.589 40 1 742.036$            

266

Características físicas: Hoja iris de 160 
gramos - Block tamaño carta x 100 

unidades

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

14.761 14 1 245.918$           14.761 14 1 245.918$            

233

Clasificación UNSPSC: 14111519
Tamaño: Carta

Color: Colores surtidos
Características físicas: Cartulina de 150 

a 165 g/m2
Paquete x 25 unidades

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

9.169 6 1 65.467$             9.169 6 1 65.467$              

247

Lápices. Caja por 12 lápices de mina 
negra.

características físicas: Resistente y 
duradero, garantiza que su barril no se 

abre, ni se astilla. Posee mina de grafito 
2HB. Puede ser triangular o hexagonal, 
de 17 a 20 cm de largo, con un diámetro 

de 0.7 a 1

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

10.464 50 1 622.608$           10.464 50 1 622.608$            

ITEMS TARIFARIO 

PRESUPUESTO APROBADO TOTAL EJECUTADO

CONCEPTO 

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

 2 Rollos de papel KraŌ
8 cajas de 6 unidades de pegantes en barra

40 cajas de 6 unidades de vinilos
14 Blocks de papel iris

6 Paquetes de cartulinas
50 cajas de 12 unidades lapices

50 unidades de cintas de enmascarar
10 unidades de Resma oficio
2 Litros de jabón para manos

5 paquetes de toallas de papel de 150 unidades
100 cajas de colores de 24 unidades
20 unidades de resmas de papel

7 cajas de 24 unidades de borradores
30 paquetes 12 cuadernos

70 paquetes de palos de paleta
5 paquetes de 24 unidades papel higiénico
20 paquetes de 6 unidades de pinceles
100 paquetes de 12 unidades plasƟlina
2 cajas de Ɵjeras de punto de roma

Dando por finalizado el evento sin novedad alguna y con la firma del acta por parte del enlace responsable.



235

1 Cinta de enmascarar.
Características físicas: Dimensión 24mm 

x 40 m 

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

8.083 50 1 480.939$           8.083 50 1 480.939$            

187

Resma de papel bond de 75 g/m2. 
tamaño oficio. resma 500 hojas; 

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

17.038 10 1 202.752$           17.038 10 1 202.752$            

223

En dispensador 
Con agente limpiador en una 

concentración mínima del 6%. 
Con agente humectante en una 
concentración mínima del 3%. 

pH entre 5,5 a 7. 
Un litro|

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

12.017 2 1 28.600$             12.017 2 1 28.600$              

221

Peso base: 42,0 g/m2 
Calibre: 12,5 mil pulg 

Ancho de hoja: 247 mm 
Longitud Total /Longitud de la hoja: 241 

mm 
Resistencia en seco Longitudinal: 8342, 

0 gf/3” 
Paquete por 150 unidades

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

9.141 5 1 54.389$             9.141 5 1 54.389$              

249

Clasificación UNSPSC: 44121700
Madera reforestada/ madera libre de 

material de resina sintética/ Basswood. 
Longitud mínima de 175 - 183mm y 

diámetro mínimo 2,9 - 5,5mm. Forma 
redonda, triangular o hexagonal.

Caja x 24 unidades colores surtidos

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

22.349 120 1 3.191.437$        22.349 120 1 3.191.437$         

277

Papel bond de 75 g. El material debe 
cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 
5397. Caja de 6 Resmas de 500 hojas, 

cada una, tamaño carta.

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

36.810 20 1 876.078$           36.810 20 1 876.078$            

231

Clasificación UNSPSC: 44121800
Dimensión: Medidas aproximadas 5.5 a 
6.3 cm * 0.8 a 1 en el espesor * 1.9 a 2.3 

cm. largo 5.5.
Características físicas: goma, no toxico, 

sin PVC.
Caja x 24 unidades

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

10.528 7 1 87.698$             10.528 7 1 87.698$              

189

Cuaderno cuadriculado de 50 hojas sin 
diseño en la portada Paquete x 12 

Unidades; 
Incluye transporte (distribución en sitio de

realización del evento o actividad)

25.021 30 1 893.250$           25.021 30 1 893.250$            

262

Palo de Paleta, dimensiones: 114 x 9.8 h 
2.1 mm.

Clasificación UNSPSC: 42181501
Características: Para paletas, artesanías 
y manualidades Palitos de madera para 
paletas, obras manuales y artesanías 

madera.
Paquete x 100 unidades

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

6.584 70 1 548.447$           6.584 70 1 548.447$            

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS



222

Peso Base: gr/m2 29,6 
Resistencia MD: gf/3" 1650 
Resistencia CD: gf/3" 700 

Blancura ISO: % 86 
Calibre: 0,001” 10,5 

Largo de la Hoja: cm 11,2 
Ancho de la hoja: cm 96,0 
Paquete por 24 unidades

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

12.374 5 1 73.625$             12.374 5 1 73.625$              

272

Cerdas en Nylon o tipo pelo de marta o 
similar

Tamaño: Juego de x 6 unidades N° 2-4-6-
8-10-12 ó 1-3-5- 7-9-11

Características Físicas: Pincel plano con 
mango rígido, cerdas suaves. Las cerdas 

deben tener una forma regular y 
organizada.

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

7.670 20 1 182.546$           7.670 20 1 182.546$            

274

Plastilina color variado x 12 unidades
características físicas: cajas de 250 

gramos con barras de diferentes colores, 
no toxica

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

7.492 100 1 891.548$           7.492 100 1 891.548$            

287

Clasificación UNSPSC: 44121600
Caja x 24 unidades deTijeras punta 

roma. 
Material: Hoja de acero inoxidable

Características físicas: Mango 
ergonómico, Mínimo 5 pulgadas de largo 

Incluye transporte (distribución en sitio de
realización del evento o actividad)

20.931 2 1 49.816$             20.931 2 1 49.816$              

ÍTEM
 COSTO UNIDAD 

(CON 
IMPUESTOS)

CANT. FRECUENCIA COSTO TOTAL
COSTO UNIDAD 

(CON 
IMPUESTOS)

CANT. FRECUENCIA COSTO TOTAL

1 ‐$     ‐$    

ITEM CANTIDAD VALOR CANTIDAD VALOR

1

ITEM  VALOR VALOR

REEMBOLSOS
GASTOS DE 

TRANSFERENCIA

7.892.527 7.892.527

1.499.580 1.499.580

9.392.107 9.392.107

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

PRESUPUESTO REEMBOLSOS

SUBTOTAL REEMBOLSOS

GASTOS DE LA OPERACIÓN
Antes de iva

VALOR TOTAL

PRESUPUESTO REEMBOLSOS

SUBTOTAL REEMBOLSOS

COSTO DE TRANSFERENCIA

PRESUPUESTO ITEMS TARIFARIO

SUBTOTAL TARIFARIO

IMPUESTOS (IVA) 19%

VALOR TOTAL

PRESUPUESTO ITEMS POR FUERA DEL TARIFARIO

COMISIÓN 7,8%

IMPUESTOS (IVA) 19%

VALOR TOTAL

TOTAL

REEMBOLSOS DE PAGOS A TERCEROS

DESCRIPCIÓN DESCRIPCIÓN

REEMBOLSOS

DESCRIPCIÓN DESCRIPCIÓN

PRESUPUESTO APROBADO 

SUBTOTAL

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

MATERIALES Y 
OTROS

ÍTEMS FUERA DE TARIFARIO

DESCRIPCIÓN

TOTAL

COMISIÓN 7,8%

COMISIÓN 7,8%

IMPUESTOS (IVA) 19%

VALOR TOTAL

IMPUESTOS (IVA) 19%

VALOR TOTAL

IMPUESTOS (IVA) 19% 1.499.580$   PRESUPUESTO PAGOS A TERCEROS

VALOR TOTAL
SUBTOTAL PAGOS A TERCEROS

PRESUPUESTO PAGOS A TERCEROS

SUBTOTAL PAGOS A TERCEROS
9.392.107$  

COMISIÓN 7,8%

IMPUESTOS (IVA) 19%

VALOR TOTAL

‐$  
IMPUESTOS (IVA) 19%

VALOR TOTAL
COMISIÓN

PRESUPUESTO ITEMS TARIFARIO

SUBTOTAL

IMPUESTOS (IVA) 19%

COMISIÓN

IMPUESTOS (IVA) 19% 1.499.580$  

VALOR TOTAL 9.392.107$  

TOTAL EJECUTADO 

7.892.527$  

7.892.527$  
SUBTOTAL TARIFARIO

IMPUESTOS (IVA) 19%

‐$  
VALOR TOTAL

PRESUPUESTO ITEMS POR FUERA DEL TARIFARIO



RESPONSABLE

ELABORÓ

APROBÓ 

CEINTE S.A.S

NOMBRE


